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Management Assistants

Utmdrkelsen Executive Assistant of the
Year ska ga till en person som:

e aryrkesverksam som kvalificerad assistent pa ledningsniva

e ar kreativ, en skicklig problemlésare och en god kommunikator

e harinsikt och forstaelse for att framja foretagets affar

e adderar varde till ledningsgruppen och ar en god samarbetsparter till sin chef
e har mod och integritet och haller lojaliteten hogt.

e aren braambassador for sin yrkesroll

e konsekvent visat att hon/han uppfyller kriterierna ovan.

Utmarkelsen Upcoming Executive Assistant of the Year delas ut av Nordic Choice Hotels.
Kriterierna ar desamma som for Executive Assistant of the Year (se ovan) med tillagget att
den du nominerar ska vara forhallandevis ny i rollen som assistent pa ledningsniva.

OBS! Du kan inte nominera nagon som sitter i styrelsen till IMA eller nagon som arbetar pa
Foretagsuniversitetet.

Nordic Choice Hotels delar ut utmdérkelsen
"Upcoming Executive Assistant of the year”

Vinnaren utses av en jury bestaende av representanter fran Nordic Choice Hotels, IMA,
Foretagsuniversitetet och deras partners/medlemmar.
Nordic Choice Hotels vill med utmarkelsen “Upcoming Executive Assistant of the year” hylla
och lyfta fram en person som &r i inledningen av sin karriar som assistent pa ledningsniva.
Utmarkelsen ska ga till en person som:
e ariinledningen av sin karridar som assistent pa ledningsniva och har arbetet farre 4n 5
ar som Executive Assistant
e ar proaktiv och modern i sin roll och inte frammande for att vaga anvanda nya
arbetsmetoder och kommunikationssatt.
e besitter mod och kreativitet.
e harintegritet och haller lojaliteten hogt.
e gjort framsteg i sin roll de senaste aren och darigenom paverkat sin egen saval som
arbetsgivarens utveckling positivt.
¢ har potential att vara en god ambassador for yrkesrollen.



